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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

Osnovna Skola SELCA

Adresa Skole:

21425 Selca, Setaliste Rajka Stambuka 2

Zupanija:

Splitsko - dalmatinska

Telefonski broj:

021-622-055

Broj telefaksa:

021-622055; 021-622706

Internetska poSta:

os-selca@st.t-com.hr

Sifra $kole: 17-447-001
Mati¢ni broj Skole: 3035255
OIB: 74956134053
Ravnatelj §kole: l. S.

Broj ucenika: 101

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 52

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 49

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 4

Broj u¢enika putnika: 42

Ukupan broj razrednih odjela: 9

Broj razrednih odjela u mati¢noj $koli: 8

Broj razrednih odjela u podru¢noj skoli: 1 kombinirani
Broj razrednih odjela RN-a: 5

Broj razrednih odjela PN-a: 4

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 08:15 - 13:30
Broj radnika: 27

Broj ucitelja predmetne i razredne 20

nastave:

Broj stru¢nih suradnika: 2

Broj ostalih radnika: 5

Broj nestrucnih ucitelja: 1

Broj pripravnika: 1

Broj specijaliziranih ucionica: o)

Broj op¢ih ucionica: 8

Broj Sportskih dvorana: Y

Skolska knjiZnica: 1

Skolska kuhinja: 1

Na temelju ¢lanka 118. stavak 2. podstavak 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli i ¢lanka 72. Statuta Osnovne $kole Selca - Selca, na prijedlog ravnatelja, a
nakon prethodnog razmatranja na Sjednici Ugiteljskog vijeéa i Vijec¢a roditelja, Skolski odbor
na sjednici odrzanoj . listopada 2022. godine usvojio je:




GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU
2022./2023.

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Mati¢na skola ima sjediste u Selcima, a Podruéna skola u Sumartinu ove godine ima
jedno kombinirano odjeljenje 1. i 4. razreda (11 uéenika). Skolu u Selcima trenutno pohadaju
ucenici iz 4 naselja: Selca, Novo Selo, Sumartin i Povlja.

Ucenika putnika ima 42, $to je 41,2% ucenika Skole. Iz svih Selcima gravitiraju¢ih
mjesta ucenici se prevoze do mati¢ne Skole autobusom tvrtke "Autotrans” d.o0.0. — Cres,
odnosno Arriva. Sva naselja su udaljena od Skole 3 do 14 kilometara.Najblize naselje je
Sumartin, a najudaljenija Povlja, odnosno Selacki zaseoci (Podsmrcevik, Osridke, Nakal,
Nagorinac, Nadsela i Zagvozd) iz kojih, na Zalost, ni ove godine nemamo nijednog ucenika.

1.2. Unutra$nji Skolski prostori

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasicna ucionica, kabinet, | Velicina [ Velicina Opéa Didakticka
knjitnica, dvorana) el um? i) u m? opremljenost | opremljenost

RAZREDNA NASTAVA

1. razred 1 38 - - 3 3

2. razred 1 37 - - 3 3

3. razred 1 37 - - 3 3

4. razred 1 36 - - 3 3
PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik 1 40 - - 3 3
Likovna kultura %(G) 15 - - 3 2
Glazbena kultura Y5(L) 16 - - 3 2
Vjeronauk - - - - - -
Strani jezik 1 38 - - 3 3
Matematika 1 37 1 8 3 2
Priroda i biologija Y5(K) 18 Y 5 3 3
Kemija ¥5(B) 18 V2 4 3 3
Fizika Y5(T) 20 2 5 3 2
Tehnicka kultura Y5(F) 20 V2 5 3 2
Povijest Y5(G) 18 Y 4 3 3
Geografija Y5(P) 19 V2 4 3 2
Informatika 1 28 - - 3 3
Dvorana za TZK 1 40 1 6 1 2
KnjiZznica 1 24 1 9 3 2
Dvorana za priredbe - - - - - -
Zbornica 1 25 - - 3 3
Uredi 2 20 - - 3 3
PODRUCNA SKOLA 1 32 1 20 3 3
UKUPNO: 18 576 4 70 - -

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3




1.3. Skolski okoli§

Naziv povrsine Velicina u m* Ocjena stanja
1. Sportsko igraliSte (umjetna podloga) 770 odli¢no
2. Zelene povrsine 630 vrlo dobro
3. Mjesni park (nije pod upravom skole) - vrlo dobro
UKUPNO 1400 -

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Audiooprema: 4 CD playera

Video i foto oprema: 2 video-playera, 2 televizora, 1 foto aparat.

Informati¢ka oprema: 22 stolnih racunala (PC), 20 laptopa, 8 LCD projektora, 3 pisaca, 2
scannera, 2*“pametne ploce*.

Ostala oprema: Dva fotokopirna aparata Canon 2520, 2 grafoskopa,

Audio-oprema i video oprema zadovoljavaju optimalne potrebe. Nuzno je pribaviti jo§ 2
ratunala za informati¢ku ucionicu, 2 laptopa i 2 projektora (za sve ucionice predmetne
nastave, ukljuéujuéi i PS Sumartin).

1.4.1. KnjiZni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 520
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 760
Knjizevna djela 250
Strucna literatura za uditelje 80
Ostalo 90
UKUPNO 1700

Knjizni fond lektirnih naslova ne zadovoljava potrebe, valja pribaviti nedostajuce naslove,
odnosno povecati broj istih knjiga. Svake godine kupujemo odredeni broj lektire, ali to je jo$
uvijek nedostatno.

Potrebe za Skolskom lektirom ucenici zadovoljavaju posudbom knjiga u opcinskoj knjiZnici
koja je vrlo dobro opskrbljena knjigama i informatickom opremom.

1.5. Plan obnove i adaptacije
U planu je:

- izmjena vanjskih balkonskih vrata u podrucnoj skoli u Sumartinu,

- zamjena nekoliko drvenih prozora i vrata u prizemlju i na katu mati¢ne $kole u Selcima,

- sanacija krova Skole u Sumartinu i Selcima,

- uredenje kotlovnice,

- zamjena laminata parketom barem u jednoj ucionici,

- nastavak klimatizacije Skole (4 ucionice razredne nastave u mati¢noj skoli),

- u sklopu II. faze programa ,,e-Skole“ od CARNET-a, odnosno MZO-a do kraja ove
kalendarske godine o¢ekujemo dvije ,,pametne* ploce koje ¢e biti postavljene u ucionice
hrvatskoga jezika i matematike. Instalacije za iste su odavno pripremljene.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2022./2023. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. . . Godina - StuP?nJ Mentor- Godine
- Ime i prezime . Zvanje strucne L .
broj rodenja savjetnik staZa
spreme
1. |D.B uciteljica razredne nastave 6 -
. | S uciteljica razredne nastave 6 -
3. |K.C uciteljica razredne nastave 6 -
4. 1J.Z uciteljica razredne nastave 6 -
5 | KK diplomirani ucitelj razredne 7 i
nastave
2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave
Red. . . Godina . Stup? ) Pred_r_net(|) Mentor- | God.
. Ime i prezime . Zvanje strucne koji(e) L v
broj rodenja : savjetnik | staZa
spreme predaje
Prof. hrv. jezika i
1. | M. M. knjizevnosti i tal. jezika i 7 hrvatski jezik -
knjizevnosti
prof. eng. jezika i povijesti Sl _
2. | J M. umjetnosti 7 engleski jezik
magistra edukacije tal.
3 K M jezika i knjizevnosti i 7 engleski i )
' T magistra edukacije eng. talijanski jezik
jezika i knjizevnosti
5 sveucili§ni/a prvostupnica
4, | LS. inZenjerka elektrotehnike i 6 informatika -
informacijske tehnologije
N magistra edukacije _
5 | LS. informatike i tehnike ! tehn. kult.
6 SE magistra edukacije 7 priroda, kemija )
' v biologije i kemije i biologija
. .. povijest i )
7. | M.M. prof. povijesti i geografije 7 geografija
& profesor tjelesno tjelesno zdr. )
8. | MS. zdravstvene kulture ! kultura
9. | D.B. diplomirani teolog 7 vjeronauk -
magistar edukacije
10. | M.V. njemackog jezika i 7 njemacki jezik -
knjizevnosti
11. | F.Z profesor teorijskih 7 glazb. kultura -
' o glazbenih predmeta '
12. | AK prof. likovne kulture 7 likovna kultura -
13. | J.P. diplomirani teolog 7 vjeronauk -
14. | S.S. dipl. inZ. el. i mag. oecc. 7 matematika -
15. | T.C.M mag. edukacije fizike 7 fizika




2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. . . Godina . Stup? . Radno Mentor- God.
broj Ine(e o Gl rodenja 2R strucne mjesto savjetnik | staZa
) spreme
1. LS. Profesor 7 ravnatelj -
magistra edukacije Y
hr\?atskog jezi kaJi Strucni
2. | AB. - . 7 suradnik -
knjizevnosti i magistra edado
pedagogije pedagog
magistra edukacije Strucni
3. | S.B. hrvatskog jezika i 7 suradnik -
knjizevnosti knjiZniar
2.1.4. Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
Red. Img | prezime Godln_a Zvanje Radno mjesto Prlpravmvckl staz | Ime i prezime
broj pripravnika rodenja otpoceo mentora
Sveucilisna
prvostupnica
& inzenjerka Uciteljica I
L LS. elektrotehnike i informatike 6.11.2021. Lucija Spacal
informacijske
tehnologije
2.2. Podaci o ostalim radnicima $kole
REd.' Ime i prezime Godln.a Zvanje ) Radno mjesto GOd',ne
broj rodenja str. spreme Staza
. voditelj
1. ZT. dipl. oecc. 7 radunovodstva
str. prvostupnica S
2. D.T. javne uprave 6 tajnica Skole
3. A.M. kuhar 4 kuh./spremacica
4, D.N. KV 3 spremacica
kué.
5. N.B. KV 3 majstor,domar,
lozac
2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole
2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave
Red.| Ime i prezime Razred Redovna] Rad |DopunskaDodatna INA Raddu Jbapie Ostali PN
broj ucitelja azred | nastava |razrednika nastava | nastava prod. - Neposre. poslovi [Tjedno|Godisnje
boravku rad
1. J.Z. 1. 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
2. D.B. 2. 16 2 2 0.5 % - 21 19 40 1400
3. S.IL. 3. 16 2 1 1 1 - 20 20 40 1400




4. K.C. 4, 15 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
5. K.K. 2.13. PS 16 2 2 0 1 - 21 19 40 1400
Sum.
2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
Red.| Imeiprezime |, . .\ .. .. JRazred Predaje | Redovna |lzborna %Ztlzl/ii o | Dodl 1na | UkuPno | Posebni UKUPNO
broj ucitelja IV PredaIe nik | u razredima | nastava |nastava | P P nepo. rad| poslovi Tjedno|Godisnje
1. M.M. hrv. jezik 2 5-8 18 - 18 (1|1 - 22 - 40 | 1400
2. |m. engljezik | 2 | Ol ag | - | a7 |3 -] | 23 40 | 1400
. 1i4PSi
3. K.M. engl. jezik 2 Selca 4 - 2 -l - - 4 - 6 | 210
S 4.-8
K.M. tal. jez.(izb.) razr. - 6 4 6 10 | 350
4. S.S. mat. 5-8 16 - 18 (4| 1] - 22 1 40 | 1400
prir.,biol. B ) 10,5 15.5
5. S.F. i kemija 2 5-8 11,5 (1) 1 (16) 1 27 | 945
6. T.C. M. fizika 7,8 4 3 7 7 245
7. | LS. tehn. kult. 5,6,7,8 4 - 3 |-]- 7 7 | 245
8. |AK lik. kul. 5-8 4 - 5 -1-11 6 1 11 | 385
9. M.M. pov. i geog. 2 5-8 15,5 - 165 | - |3 18,5 1 35 | 1225
10. | M.S. TZK 5-8 8 - 9 -1-11 11 2 20 | 700
11. | F.2Z. glaz. kul. - 4-8 6 - 8 - 1 9 2 17 | 595
12. | M.V. njem. jezik - 4 56,7 - 6 4 - - 6 - 10 | 350
13. | LS. inform. - 1-8 4 14 17 | - 1] 23 4 40 | 1400
14. | D.B. vjeron. - 1-8 - 16 16 (-|1|2]| 22 3 38 | 1330
15. | Jp. vjeron. L 2 | 2 |-|-|1] 3| - |5 |ums
Sum
2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole
Red. Ime i prezime K Radno Rgdno Racli(sa Broj sati Bro.vagtl
broj e Struka mijesto vrijeme strankama tjedno godiSnjeg
(od —do) (od — do) zaduZenja
1. | LS. prof. Ravnatelj 7-15 8-12 40 2088
magistra edukacije
2. | AB. | rvatskoga Jezika | Pedagog 9-12 9-12 20 1044
njizevnosti 1 magistra
pedagogije
magistra edukacije
3. | S.B. hrvatskog jezika i knjiznicar 7-15 10-13 20 1044
knjizevnosti
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika $kole
Red Ime i prezime REGITE Broj sati BT 2
: pr Struka Radno mjesto vrijeme ©) godisnjeg
broj radnika tjedno Lo
(od — do) ZaduZenja
1. | ZT. dipl. ekonomist voditelj raunovodstva 8-12 20 1044




2. |DT. str. prvostupnica javne tajnica dkole 8-12 20 1044
uprave

3. | AM. kuhar kuh./sprem. 8-16 40 2088

4. | D.N. KV spremacica 12-20 40 2088

5. | N.B. KV domar,loza¢, kuéni majstor 8-12 20 1044

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava se odrzava u prijepodnevnoj smjeni, poc¢inje u 08:15, zbog reda voznje
autobusa, a zavrSava u 13:30 sati. Polazak autobusa (u povratku uéenika do kuée) je u 13:30
sati iz Selaca. U popodnevnoj smjeni odrzava se dio dopunske i dodatne nastave, te dio
izborne nastave iz informatike, tjelesne i zdravstvene kulture, talijanskog i njemackog jezika.

Nastava se odvija po Modelu A — nastava u u¢ionici.

Svi ucenici putnici prevoze se autobusom tvrtke "Autotrans™ — Cres, odnosno
Arriva. Prijevoznik je izradio godisnje karte za sve ucenike-putnike. Vecina ucenika uzima
doru¢ak (marendu) u skolskoj kuhinji, kojega priprema $kolska kuharica. Dorucak u cijelosti

financiraju roditelji u¢enika koji ga uzimaju.

Skola ima nekoliko ugitelja i struénih suradnika - putnika (12) koji rade i u drugim

Skolama, ili imaju drugo mjesto stanovanja.




4. DEZURSTVA UCITELJA

RASPORED DEZURSTVA UCITELJA (1. obraz. razdoblje)

Za svaki dan izraden je raspored dezurstava ucitelja, i to za svaku etazu, odnosno ulaz - po

.....

P — prizemlje

K —kat

R — rezerva (ako fali neki od zaposlenika
koji treba biti dezuran)

SRIJEDA

S. B. P

PONEDJELJAK K.C. K
A. K. R

M. M. P

J. Z. K

M. M. R CETVRTAK
J. M. P

UTORAK . S. K
M.V. R

D. B. P

S. 1. K

A.B. R PETAK

mow
T
XU



5. GODISNJI KALENDAR RADA

LK
ARENDAR

2022. / 2023.

RUJAN
po ut sr ce pe su ne po
5 1
3N
STUDENI
po ut sr ce pe su ne po
1 A
18
26
SIIECAND
po ut sr ce pe su ne po
1
2 3 4 s 6 s /] 8
9 1 3 1 3
1€ 20
OZUJAK
po ut sr e pe su ne po
10
SVIBANI]
po ut sr ce pe su ne po
1
23 “ 26 28 19
30 1 26
SRPANJ
po ut sr e pe su ne po
1 2
3 = 5 6 7 8 9 7
10 n 12 3 14 15 16 14
7 1. 19 20 21 22 23 21
24 25 26 27 28 29 30 28
n

ut
27
ut
21

ut

ut

27

ut

15
22
29

LISTOPAD
sr ce pe

PROSINAC

sr ce pe

28 29 30

VELJACA

sr ce pe

22 23 2

TRAVANJ

sr ce pe
6 7

2 3 %

LIPANJ

sr ce pe
8

2 22 23

28 29 30

KOLOVOZ
sr ée  pe
2 3 4
9 10 n
6 7
23 24
30 0

su

su

24

su

su

24

su

12
19
26

ne

ne

ne

19
26

ne

ne

25

ne

3
20
27

5. rujna - ¢ e prvo g yodiste
31. listopada - 1. studenog - jese

1. studenog - ¢

18. studenog - [

18. studenog - Dan ¢

23. prosinca - zavréava prvo polugodist
25. prosinca - Boz

26. prosinca eti Stjepar

24, prosinca - 8. sijeénja - |

24. prosinca - 8. sijeénja - prvid

1. sijeénja - 1

6. sijeénja

9. sijeénja - ¢ nje drugo ¢ Jodiste
20. veljaée - 26. veljage - drugi d

6. travnja - 16. travnja - |
9. travnja
10. travnja - Uskrénji ponedie

1. svibnja - Medunarodni pr
26. svibnja

30. svibnja - Dan drzavr
8. lipnja - Tije

21 lipnja

22. lipnja

23. lipnja - pocir

Nastava poc€inje 5. rujna 2022. godine i zavrSava 21. lipnja 2023. godine.

Skola je obvezna ostvariti 175 nastavnih dana u petodnevnom nastavnom tjednu.

Nastavna se godina organizira u dva polugodista. Prvo polugodiste pocinje 5. rujna 2022. godine i zavrSava
23. prosinca 2022. godine, a drugo polugodiste pocinje 9. sijecnja 2023. i zavrsava 21. lipnja 2023. godine.
Jesenski odmor za uéenike pocinje 31. listopada 2022. godine i traje do 1. studenoga 2022. godine, s tim da
nastava pocinje 2. studenoga 2022. godine.
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Prvi dio zimskog odmora ucenika/ca traje od 24. prosinca 2022. do 8. sije¢nja 2023. godine, s tim da
nastava pocinje 9. sije¢nja 2023. godine.

Drugi dio zimskog odmora za u¢enike pocinje 20. veljace 2023. godine i zavrSava 26. veljace 2022. godine,
s tim da nastava pocinje 27. veljace 2023. godine.

Proljetni odmor uc¢enika traje od 6. travnja do 16. travnja 2023. godine, s tim da nastava pocinje 17. travnja
2023. godine.

PRVO POLUGODISTE (5. 9. — 23.12. 2022.)

(16 tjedana, 77 dana nastave)

DRUGO POLUGODISTE (9. 1. —21. 6. 2023.)

(22 tjedna, 103 dana nastave)

UKUPNO: 37 tjedana, 180 dana nastave

Ljetni praznici po¢inju 23. lipnja 2023., osim za ucenike koji polazu predmetni, razredni, dopunski,
razlikovni ili neki drugi ispit.

*Qdlukom UV od 5. listopada 2022. godine, dan 29. svibnja 2023. godine i 9. lipnja 2023. godine bit
¢e nenastavni dani.

NERADNI DANI, BLAGDANI | PRAZNICI U HRVATSKOJ
Neradni dani, blagdani i praznici u Hrvatskoj u 2022. i 2023. godini

1. studenoga 2022. Dan svih svetih

18. studenoga 2022. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na zrtve
Vukovara i Skabrnje

25. prosinac 2022. Bozi¢

26. prosinac 2022.  Sveti Stjepan

1. sijecnja 2023. Nova godina

6. sijenja 2023. Sveta tri kralja

9. travnja 2023. Uskrs

10. travnja 2023.  Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja 2023. Praznik rada

30. svibnja 2023.  Dan drzavnosti

8. lipnja 2023. Tijelovo

22. lipnja 2023. Dan antifasSisticke borbe

5. kolovoza 2023.  Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

15. kolovoza 2023. Velika Gospa

OPCINSKI BLAGDANI
16. srpnja 2022. Dan Opc¢ine Selca (blagdan Gospe Karmelske)

L. polugodiste I1. polugodiste Ukupno

Broj nastavnih dana 77 103 180

Broj tjedana: 37

UKUPNO: UCITELIJI - 250 radna dana (2000 sati) /umanjiti za dane godi$njeg odmora/
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6. PODACI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA

pri”:)jl‘?Le”i Prehrana | Putnika e )
. . ., L obli me i prezime
Razred |Uéenika| odjela |djevojéica ponavijaca Skolovanja | ysina objed 3dol 6do Razrs -
(ul. s rje.) 5 km | 10 km
1 10 1 3 - - 10 | - - 1 K.C.
1. 12 1 3 - - 12 | - 5 2 J.Z
1. 9 1 5 - - 9 | - 1|2 3 D.B.
Iv. 10 1 4 - - 7 - - 3 S.IL
38 -
URONO | 4 | 4 15 - . 71 9 .
V. 11 1 8 1 1 5 - 2 S.F.
VI, 7 1 2 - - 6 | - |3 2 J.M.
VIL. 16 1 9 - - 7 - 9 - M.M.
VIII. 15 1 8 1 2 3 - 7 2 M.M.
UKUPNO 21 - 21 5
v.-vin, | 49 4 21 ) ) i
UKUPNO -
.- VI 90 8 42 ) ) i
PS Sum. L i - |-
wr | 1 3 - - - - K.K.
59 | -
UKUPNO | 101 9 45 - 3 28 | 14
6.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada
Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po
RjeSenjem odreden oblik rada e Ukupno
l. 1. I11. V. V. VI. | VII. | VIII.
Model individualizacije - - - 1 - 2 3
Prilagodeni program - - - - - - - - -




7. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

7.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati za
obvezne nastavne predmete po razredima

N?:émtl 1 2 3 4 5 6 Ukupno
P ' ' ' ' ' ' planirano
T GIT|GI|T|GI|T|G]|T GI|IT|IG|T|IG|T|G|T G
Hrvatskijezik | 5 | 175| 5| 175 5| 175| 5| 175| 5 | 175 | 5| 175| 4 | 140| 4| 140| 38 | 1330
Likovna 1 |35 1|3 |13 )13 |13 |1]3]1]3]|1]3]|s8]| 20
kultura
Glazbena 1 | 3513|1323 1|3 |2]3]1]3]|1]3]s]| 280
kultura
Engleskijezik | 2 | 70 [ 2| 70 | 2| 70 | 2 | 70 | 3 | 105 | 3 |105] 3 |105] 3 |105| 20 | 700
Matematika 4 140 4 |140| 4 | 240 4 J140] 4 | 240 | 4 | 240 4 | 140 4 | 240 | 32 | 1120
Priroda 15525 2| 70 35| 1225
Biologija 2170 ]12]7]| 4 140
Kemija 21702714 140
Fizika 21702714 140
Priroda i
¢ 2 Vw22 70]3]105 9 | 315
drustvo
Povijest 2l 217|270 2]|77]s8] 280
Geografija 1552512 )70 )]|2)7m]2]|7]75]2625
Tehn. kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 4 140
Tielesna 3 |15 3]ws|3|ws|2l7|2]7m0|2l70|2|7|2]|7]1] 665
i zdr. kultura
Informatika 2 70 2 70
UKUPNO: | 18 | 630 | 18| 630 | 18| 630 | 18 | 630 | 24 | 840 | 25| 875 | 26 | 910 | 26 | 910 6055

Planirani sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podruéje, koji se nalaze u
prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog
odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati).
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8. TJEDNI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OSTALE OBLIKE ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

8.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

8.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Broj Broj o Planirano sati
Razred . . Izvrsitelj programa
> ucenika | grupa J pros T G
=}
g l. 10 1 2 70
& 1. 12 1 DB. 2 70
> m 9 1 2 70
V. 10 1 2 70
Vjerlﬁ’ga“k L, IV. 10 1 Fra J.P. 2 70
Sumartin
UKUPNO I. - IV. 51 5 10 350
o v 10 1 2 70
>
g VI, 6 1 D.B. 2 70
S VIL. 16 1 2 70
UKUPNO
vV _VIIL 45 4 - 8 280
UKUPNO
L —VIII. 96 9 - 18 630

8.1.2. Tjedni i godi$nji broj sati izborne nastave drugog stranog jezika (talijanski i njemacki jezik) i
informatike

Broj Broj o Planirano sati
v Razred . Izvrsitelj programa
G o ucenika | grupa T G
£3
%.q_-’, V. 6 1 2 70
— : K. M.
VI i VII. 4 1 2 70
UKUPNO
IV. — VI, 10 2 - 4 140
Broj Broj o Planirano sati
Razred . . Izvrsitelj programa
iv ucenika | grupa T G
Qo
S
£ N IV 4 1 2 70
o .2
Zz V.iVl 6 1 M. V. 2 70
VII. 5 1 2 70
UIP\(/UE’L\I/O 15 3 - 6 210




Planirano sati
Razred Broj Broj Ivritelj
ucenika | grupa programa
T G
£ LilV
E PS Sum 9 1 2 70
S
E l. 10 1 > =0
1. 12 1 LS, 2 70
. 8 1 - -
V. 10 1 > =0
VL. 15 1 ; —
VIl 8 1 > -
UKUPNO
I.— VIII 72 7 - 14 490

8.2. DOPUNSKA NASTAVA

8.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama uéenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom $kolske godine mijenjati. Grupa
se formira prema odredbama Pravilnika o broju u¢enika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-

obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Red Planirani Ime i prezime
; Nastavni predmet Razred grupa broj sati el prezime
broj T G ucitelja izvrsitelja
1. hrvatski jezik i matematika l.-1 1 35 K.C.
2. hrvatski jezik 1.-1 1 35 J.Z
3. hrvatski jezik 1.-1 2 70 D.B.
4, hrvatski jezik i matematika v.-1 1 35 S.1.
5. engleski jezik In.—-1v.-1 1 35 J.M.
6. hrvatski jezik i matematika | 1.i1V.PS Sum.—1 2 70 | KK.
UKUPNO I. - IV. 6 8 280 -
1. matematika V.-VIII. -1 4 140 | S.S.
2. engleski jezik V.- VII. -1 1 35 J.M.
3. hrvatski jezik V.- VII. -1 1 35 M.M.
4. kemija VI -1 1 35 | SF
UKUPNO V. - VIII. 4 7 245 -
UKUPNO I. - VIII. 10 15 525 -
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8.3. DODATNA NASTAVA

8.3.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave (u predmetnoj nastavi)

Red Planirani broj T . iteli
ed. Nastavni predmet Razred grupa sati e L prezime U cireqga
broj izvrsitelja
T G
1. engleski jezik VI i VIIIL(1) 1 35 | JIM.
2. hrvatski jezik V., VII. - VIII. (1) 1 35 M.M.
3. matematika V.- VIl (1) 1 35 S.S.
UKUPNO V. - VIII. 3 3 140

8.3.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave (u razrednoj nastavi)

NAZIV AKTIVNOSTI RAZRED NOSITELJI SATI tjedno/god.
1. .1 |KC. 1(35)
2. |Matematika In. @ |J.s. 1(35)
3. . (1) |p.B. 0,5(17)
4. |Hrvatski jezik V. (1) |[S.I. 1(35)
UKUPNO I. - IV. 4 3,5(122)
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8.4. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

NAZIV AKTIVNOSTI RAZRED NOSITELJI SATI TIEDNO
Kombinirani sadrzaji . K.C. 1
Likovna grupa Il. J.Z 1
Dramsko-recitatorsko/likovna
grupa ,,Dalmacija perom i 1. D.B. 0,5
kistom*

Drar?s.lfa skupina (Kombinirani V. sl 1
sadrzaji)

) _— LilV.
Likovna radionica (PS) K.K. 1
Zhor V.- VII. F.Z. 2
Klavir V. F.Z. 1
Marijini obroci I.—VIII. D.B. 1
Novinarska skupina ,,Zveljarin I. — VIIL. D.B. 2
Rukomet V.- VI M.S. 1
Likovna grupa V.- VIIL. AK. 1
Mala skola programiranja V.- VIII. LS. 1

8.5. IZVANUCIONICNA NASTAVA
8.5.1. RAZREDNA NASTAVA
MJESEC TEMA ODREDISTE NOSITELJI
l. razred
Listopad Posjete ustanovama u Selca K.C.
Travanj/svibanj mjestu:knjiznica,zdravstvene
ustanove,crkve

Veljaca Snalazenje u prometu Selca K.C.

Svibanj/lipanj Izlet u Sumartin Sumartin K.C.

Tijekom nastavne |Boravak i terenska nastava u Selca K.C.

godine prirodi




razred

. . - sy Op¢inska knjiznica
Listopad/studeni Op¢inska knjiznica .
Veljaca ,,Hrvatski sastanak 1888. »Hrvatski S?‘S tanak 1D.B.
1888.
I.illl. razred
Omis
I Jednodnevni izlet: Poljicka | Radmanove Mlinice |D. B.
Svibanj 2023. republika Poljicka 1.2
Republika
IV. razred
Terenski rad koji
Tijekom nastavne |zahtijevaju planom i
. e Selca S.L
godine programom predvideni
sadrzaji prirode i drustva
IV. razred/ 1. i IV. razred (PS Sumartin)
Posjet Kazalistu mladih i
Tijekom nastavne |gledanje kazalisne Split S. L.
godine predstave, posjet i P K. K.
obilazak Muzeja iluzija
Svibanj/lipanj & T Ovisno o ponudi  |S. I.
2023. Skola u prirodi agencije K. K.
I. razred (PS Sumartin)
Listopad Nase mjesto Sumartin K.K.
Listopad, prosinac, . 4iznia doba Sumartin KK.

ozujak
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8.5.2. PREDMETNA NASTAVA

NAZIV AKTIVNOSTI RAZRED NOSITELJ(I) VRIJ%’(\)/IdE) (el
Deutsch in der Natur IV.iVIL | M.V.
,Mali Split IV.-VI. |F.z
Posjet kazalistu, upoznavanje sa zidovskom i M. M.
islamskom zajednicom, posjet Prirodoslovnom V.iVvl. |D.B.
muzeju S.F.
. . . . . . J. M.
Posjet svetistu Vepric, posjet parku prirode Biokovo ViVl DB
S.F.
o . M. V. i
Izlet u Be¢ VLIVIL Tijekom nastavne
ALY godine
Putovanje u Italiju — Gardaland VLiVIL. | K M. 2022./2023.
Posjet kazalisnoj zgradi, posjet ArheoloSkom muzeju VIL. -VIII. g/lrémé:js'lz'l ucitel]
Upoznavanje s aktivnostima Planinarskog drustva I .
« Razrednici i predmetni
,,Profunda V. -VIII. MU
ucitelji
Jednodnevni izlet V.- VIII. | Razrednice
Visednevna terenska nastava VII. M. M.
8.6. PROJEKTI
NAZIV PROJEKTA NOSITELJI
Projekti na razgini cijele Skole
Dan $kole Ucitelji, stru¢ni suradnici

Bozi¢na priredba

Ucitelji, struéni suradnici

Razredni projekti

I.—IV. razred
Moj tata i ja A. B. (u suradnji s psihologinjom — A. B.)
Il. razred

Moje mjesto J.Z

.- VIII. razred
Krs¢anski identitet Skole D.B.

V. - VIII. razred
thjaejsec hrvatske knjige 2022. / Misli na sebe, M.M., S.B.
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Mjesec hrvatskog jezika (Medunarodni dan
materinskog jezika, Dan glagoljice i M.M.
glagoljastva, Dani hrvatskoga jezika)

Suncana strana ulice A.B.

Kreativne inicijative za $kolu otvorenu

zajednici A. B. (u suradnji s psihologinjom — A. B.)

Moj zdravi stil A.B.

VII. —VIII. razred

Model slobodnog odlucivanja o karijeri —

Hrvatska zaklada za znanost A.B.
VIII. razred
Vukovar M.M.

9. PLAN RADA S DAROVITIM UCENICIMA

Ucenici se, u skladu sa svojim sposobnostima ukljuuju u dodatnu, izbornu nastavu i izvannastavne
aktivnosti.

U skoli se po potrebi:

Skolski tim:

- provodi procjenu napretka potencijalno darovitih ucenika 1 utvrduje program rada,

- koordinira i prati rad s potencijalno darovitim ucenicima,

- pruza stru¢nu pomo¢ potencijalno darovitom uceniku, uciteljima/nastavnicima i roditeljima,

- osigurava povezanost djelovanja svih sudionika u provedbi programa za potencijalno darovitog ucenika,

- vodi dokumentaciju o potencijalno darovitim u€enicima,

- izvjestava uciteljsko vijece Skole o postignutim rezultatima darovitog ucenika.

10. RAD PO PRILAGODENOM PROGRAMU

U skolskoj godini 2022./23. nemamo ucenika koji rade po prilagodenom programu.

11. UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Ucenici imaju mogucénost ukljuciti se u izvanskolske aktivnosti te trenirati nogomet, rukomet i karate.
Nekoliko u¢enika pohada glazbenu Skolu "Josipa Hatze-a" u Bolu, odnosno Glazbenu Skolu u Makarskoj.

12. SAMOVRJEDNOVANJE SKOLE
I ove §kolske godine Skolski tim za kvalitetu nastavlja s radom na projektu samovrjednovanja.

13. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

Plan kulturne i1 javne djelatnosti Skole ukljucuje sudjelovanje Skole na obiljezavanju blagdana i
znacajnih datuma predvidenih u $kolskom kalendaru. Za ovu skolsku godinu, u suradnji sa Opéinom Selca,
predvideno je wuredenje parka "Tolstoj", u neposrednoj blizini Skole. Projektna dokumentacija za ovaj
projekt je zavrSena, a realizacija radova je pri kraju. Ovoga ljeta pocelo je uredenje dijela spomenutog parka
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prema projektu i to dragovoljnim radom mjeStana Selaca, sponzorstvom tvrtki koje djeluju na podrucju
op¢ine i sredstvima Opcine Selca.
Sve znacajne aktivnosti $kole u kulturnoj i javnoj djelatnosti planirane su u okviru $kolskog kurikuluma.

Mjesec SadrZaji aktivnosti Broj ucenika Nositelji aktivnosti
9 Prigodni program za ucenike prvog 52 razrednik Cetvrtog
' razreda razreda
101 svi ucitelji
10. Obiljezavanje Dana ucitelja 101 svi ucitelji
Prigodni program za Dan kruha razrednici
11. Spomen na VVukovar 101 VI
Prigodni program za Sv. Nikolu 101 YOd'teIJ' .
12 Boziéna priredba 101 izvannastavnih
P aktivnosti
01. Maskenbal 101 razrednik osmog
razreda
. razrednik sedmog
02. Valentinovo 101 razreda
ucitelji predmetni
03. Dan darovitih uc¢enika/ 21.03 / nastavnici
strucni suradnici
Uredenje mjesta 50 svi ucitelji
04. Sportska natjecanja 45 ucitelj TZK
Dan planeta Zemlja / 20.04. / 101 razrednici
Praznik rada / 01.05. / razrednici
Majcin dan/ 13.05./ 101 razrednici
05. Medunarodni dan obitelji / 101 razrednici
14.05./ 101
Obiljezavanje Dana $kole 15. V. svi zaposlenici
Priredba na otvorenom 101 voditelji
06. Oprostaj od osmasa 101 izvannastavnih akt.
Izlozba ucenickih radova 10 uditelj likovne kulture

NAPOMENA: Aktivnosti iz plana kulturne i javne djelatnosti $kole tesko je planirati po mjesecima jer se mnoge
provode kontinuirano tijekom cijele Skolske godine(rad na estetskom uredenju Zivotne i radne sredine, skupljanje
radova, pripremanje prigodnog programa za obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana Skole), a provodenje ovisi i o
epidemioloskim mjerama.

14. PROGRAM PREVENTIVNIH I SPECIFICNIH MJERA ZDRAVSTVENE
ZASTITE UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SK. GOD. 2022./2023.

- sistematski pregled ucenika VIII. razreda u svrhu profesionalne orijentacije 1 cijepljenje protiv
difterije, tetanusa 1 djecje paralize

- mjerenje visine 1 tezine ucenika VI. razreda i screening kraljeznice

- screening vida i vida na boje, visine i tezine ucenika III razreda

- neobavezno cijepljenje osmasa protiv HPV-a

- sistematski pregled u€enika V. razreda

- audiometrijski screening ucenika VII. razreda

- sistematski pregled predskolaca za upis u L. razred te cijepljenje protiv djecje paralize,ospica, zausnjaka
i rubeole

- zdravstveni odgoj ovisno o epidemioloskoj situaciji

Kontinuirano:
- pregledi za utvrdivanje psihofizicke sposobnosti u¢enika vezano uz primjereni oblik §kolovanja
- sudjelovanje na Povjerenstvu za primjereni oblik Skolovanja
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- savjetovaliSte za mentalno zdravlje, poremecaj prehrane i reproduktivno zdravlje
- pregledi za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu TZK

- pregledi za skolska Sportska natjecanja

- kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji

- namjenski pregledi

- cijepljenje zaostataka

15.1. Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Planiraju se sistematski pregledi koji se ostvaruju temeljem Kolektivnih ugovora i njihov raspored
uvjetovan je planom zdravstvenih organizacija. U ovoj kalendarskoj godini predvideno je da 3 radnika Skole
obave sistematski pregled.

15. 2. Skolski preventivni programi

Planiraju se programi s ciljem smanjivanja nasilja medu ucenicima, uc¢enje o nenasilnom rjeSavanju
sukoba i ostali programi (Program mjera za povecanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama,
Protokol postupanja u kriznim situacijama, Program odgoja i obrazovanja za ljudska prava). Ovi preventivni
programi planirani su mjesecno u planu rada pedagoga, planu sata razrednika, Skolskim i razrednik
projektima, humanitarnim akcijama, suradnjom s uciteljima, roditeljima i vanjskim suradnicima.

Skolski preventivni program detaljno je razraden unutar Skolskog kurikuluma Osnovne $kole Selca.

15. 3. Poslovi na odrZavanju ¢istoce

Poslovi na odrzavanju ¢isto¢e podrazumijevaju redovito ¢iS¢enje uceni¢kog prostora, ¢is¢enje ureda,
zbornice, WC-a, hodnika, stubista i ostalog unutrasnjeg prostora, okolisa $kole, svla¢ionica u prostoru za
tjelesno-zdravstvenu kulturu, te ¢is¢enje podrucne Skole u Sumartinu.
Poslove na odrzavanju ¢istoce obavljaju dvije zaposlene spremacice, jedna na puno radno vrijeme, a jedna
na nepuno radno vrijeme.

15. PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA
I USAVRSAVANJA

Plan stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja provodi se prema vremeniku za stru¢ne skupove (seminare,
predavanja, radionice) Ministarstva znanosti i obrazovanja, te prema vremeniku za struéna osposobljavanja i
usavrSavanja Agencije za odgoj 1 obrazovanje, eventualno 1 nekih drugih tijela 1 organizacija. Svaki ucitelj
duZan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i1 program
permanentnog usavrSavanja za Skolsku godinu.

Stru¢na usavrSavanja u manjem opsegu i manjoj razini struc¢nosti, npr. Aktiv ravnatelja otoka Braca, (uz
povremena gostovanja struc¢nih vije¢a) mogu se provoditi u mati¢noj skoli ili u nekoj od osnovnih $kola na
Bracu. Ostala stru¢na usavrSavanja permanentno se provode od strane stru¢nih vijeéa na Zupanijskoj i na
drzavnoj razini.

Tijekom Skolske godine ucitelji ¢e biti obuhvaceni ovim oblicima stru¢nog usavrs§avanja:

I. Individualno stru¢no usavrS§avanje

Ucitelji su duzni planirati permanentno usavrSavanje za Skolsku godinu 2022./23. Stru¢no
usavrSavanje provodit ¢e se 1 nazocnos¢u ravnatelja i pedagoginje satovima ucitelja, konzultacije i razgovori
(artikulacija sata, metode rada, aktivnost i motivacija ucenika, kriterij ocjenjivanja, kvaliteta pripreme,
uporaba nastavnih sredstava i pomagala...)

I1. Struéno usavrSavanje u Skoli

Program kolektivnog usavrSavanja raspravlja se 1 usvaja na sjednici Uciteljskog vijeca. Utvrduju se
teme, nadnevci 1 zaduzenja ucitelja. Obvezno se planiraju teme koje ¢e se obraditi na Uciteljskom vijecu, a
za njih ¢e biti zaduZeni ucitelji na pocetku Skolske godine. Teme za predavanja predvidaju se planom i
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programom rada UCciteljskog vije¢a u ovoj skolskoj godini, a koji se donosi i usvaja na jednoj od prvih
sjednica Ugiteljskog vijeca tijekom listopada.

Za individualno i kolektivno usavrSavanje vazna je suradnja sa Agencijom za odgoj i obrazovanje te
dolazak savjetnika za pojedine predmete. Tim za kvalitetu aktivno ¢e se ukljuciti u kreiranje plana stru¢nog
usavrSavanja i njegovu Sto kvalitetniju provedbu. On je i inicirao rad stru¢nih aktiva predmetne i razredne
hastave.

Vrsta permanentnog Sadriai Vrijeme Planirani broj
usavrsavanja Y Realizacije sati
Poslovi razrednika Rujan 1
Uciteljsko vijece Pristup djeci s teSkocama Listopad 1
Uloga Skole u prevenciji nasilja Travanj 1
Strucno vijece Primieri dobre prakse Listopad 1
ucitelja razredne nastave . P Svibanj 1
) - Prlstup djeci s teSko¢ama u razvoju u Listopad 1
Strucno vijece nastavi
Ucitelja predmetne Neverbalna komunikacija i vaznost .
. ) Studeni 1
nastave iste U nastavi
jez.umjet.podrucje Ulvoga gkole u prevenciji nasilja medu Oujak 1
vr§njacima
Struc¢no vijece ucitelja
prgdmetne nastave — Integrirana nastava prirodoslovlja Veljaca 1
prirodoslovno
matemati¢ko podrucje

III. Strucno usavrSavanje izvan Skole

Stru¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Svi djelatnici sudjelovat ¢e u radu Zupanijskih stru¢nih aktiva:
- Aktivi za svaki razred
- Aktivi za svaki predmet

Stru¢na usavrSavanja na drZzavnoj razini
Svim djelatnicima bit ¢e omoguceno da budu nazo¢ni na struénim usavrSavanjima koje ¢e organizirati
AZ70, HUROS, HZOS 1 UTIRUS, u skladu s financijskim moguénostima Skole.

16. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA

17. 1. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

Razredno vije¢e sudjeluje u razmatranju svih pedagoskih i organizacijskih pitanja u svezi s
radom 1 rezultatima rada pojedinog razrednog odjeljenja, skrbi o izvrSavanju nastavnog plana i programa,
utvrduje op¢i uspjeh ucenika, predlaze pedagoske mjere, odlucuje o pedagoskim mjerama sukladno opéim
aktima Skole, skrbi o pedagoskoj dokumentaciji razrednog odjela, suraduje s roditeljima, odnosno
starateljima u€enika, odgovara za rad i uspjeh razrednih odjela, obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i
propisima donesenim na temelju zakona, statuta i drugih op¢ih akata Skole.

Razredno vijece se saziva prema potrebi u tijeku Skolske godine.

Mijesec Poslovi i zadaci Izvrsitelji
1. Sjednica razrednih vijeca ravnateli
- Kurikularno planiranje ynatel] |
9. svi ugitelji

Sjednica Razrednog vijeca za 5.razred
- primopredaja razrednog odjela

stru¢ni suradnici
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2. Sjednica razrednih vijeca
- Kurikularno planiranje .
A, . ravnatelj
- Realizacija plana i programa C e
12. . . . o . svi ucitelji
- Uspjeh ucenika u uc€enju i ponaSanju . -
. . . strucni suradnici
- Mjere za poboljsanje uspjeha
- Prijedlog pedagoskih mjera
3. Sjednica razrednih vijeca
- Realizacija GodiSnjeg plana i programa ravnatelj
6. - Uspjeh ucenika u u¢enju i ponaSanju na kraju skolske | svi ucitelji
godine stru¢ni suradnici
- Prijedlog pedagoskih mjera

Napomena: Razrednici ¢e po potrebi sazivati sjednice za svoja razredna odjeljenja.

17. 2. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA
Uciteljsko vijece sudjeluje u: utvrdivanju godiSnjeg plana i1 programa Skole, skrbi o uspjeSnom

ostvarivanju odgojno-obrazovnog rada, skrbi o primjeni suvremenih oblika i metoda nastavnog rada s
ucenicima, odlucuje o pedagoskim mjerama i pohvalama sukladno op¢im aktima Skole, raspravlja i odlucuje
o stru¢nim pitanjima, kao i o drugim pitanjima utvrdenim zakonom i propisima donesenim na temelju
zakona, statuta i op¢ih akata Skole.

Uciteljsko vijeée saziva se redovito prije pocetka Skolske godine, na kraju prvog obrazovnog
razdoblja, na pocetku drugog obrazovnog razdoblja, na kraju Skolske godine i prilikom polaganja popravnih
ispita, te prema potrebi u tijeku Skolske godine.

Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelji

8. Uspjeh nakon popravnih ispita razrednici

svi ucitelji, strucni
suradnici, ravnatelj
9. Analiza Izvje$c¢a na kraju $kolske godine ravnatelj

svi ucitelji

strucni suradnici

Skolski kurikulum — izrada

Skolski kurikulum - usvajanje

Pravilnik o pracenju i vrednovanju... , Pravilnik o kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera; Pravilnik o zastiti prava ucenika...
Poslovi razrednika- predavanje i radionica pedagog

Plan nastavka realizacije projekta ,,Moja kvalitetna skola“ pedagog, ucitelji
stru¢ni suradnici,
ravnatelj,ucitelj 1.1 2.

pedagog, ucitelji

Plan nastavka realizacije projekta - Skola za roditelje -

razreda
vanjski suradnici
Godisnji plan i program — usvajanje ravnatelj, ucitelji,
Izvjesce sa Skolske ekskurzije osmasa struc¢ni suradnici
10. Tjedno i godi$nje zaduZenje ucitelja ravnatelj
Utvrdivanje povjerenstva za pracenje uditelja - pripravnika ravnatelj
Pristup djeci s teSko¢ama u razvoju u nastavi- u(v:.hrV.J ez.,uc.mat. 1
uc.l.raz.
Kratka analiza uspjeha ucenika razrednici
Pracenje realizacije plana i programa i fonda sati razrednici
12. Analiza uspjeha ucenika u ucenju i ponaSanju razrednici
Boziéna priredba - zaduzenja ravnatelj
ZaduZenja ucitelja za vrijeme u¢enickih praznika ravnatelj
Provodenje preventivnog programa pedagog
1 Analiza odgojno - obrazovnog rada nakon 1. obrazovnog | ravnatelj, stru¢ni
' razdoblja uz prijedlog mjera za poboljSanje uspjeha suradnici, svi ucitelji
Organizacija Skolskih i meduskolskih natjecanja i smotri ucitelji
2. Donosenje odluke o izvodenju ekskurzije i Skole u prirodi ravnatelj
Izvedbeni plan i program Skole u prirodi ravnatelj
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Aktualna problematika Sitelii
4, ,,Uloga Skole u prevenciji nasilja“ — predavanje uc:je ho
Izvjesée o realizaciji Skole u prirodi pedagoginja
Izvedbeni plan i program ekskurzije za ucenike 8.razreda raz.reﬁj.rsﬂl(.? razreda
5. Analiza uspjeha s posebnim osvrtom na problemati¢ne u¢enike ?Z\I/rlll;tle?ﬂ
Pripreme za obiljezavanje Dana $kole . J .
stru¢ni suradnici
Analiza uspjeha na kraju nastavne godine
6 Upucéivanje u¢enika na popravni ispit razrednici
' Formiranje povjerenstava za popravne ispite svi ¢lanovi Vijeca
Tekuca problematika
7 Prijedlog Godisnjeg plana za idu¢u Skolsku godinu ravnatelj
) Prijedlog zaduZenja ucitelja za sljedecu skolsku godinu

NAPOMENA: Obveza je svakog razrednika da na temelju ovog okvirnog plana izradi svoj plan rada razrednika

vodeéi racuna o specificnostima svog razrednog odjeljenja.

17.3. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Vijece roditelja ¢ini po jedan izabrani predstavnik roditelja ucenika iz svakog razrednog odjeljenja. U
Vijec¢u roditelja razmatraju se pitanja vazna za rad i1 zivot Skole, a osobito poboljsanje uvjeta rada u skoli,
rjeSavanje problema u u€enju i ostvarivanje plana i programa skole, pomo¢ u rjeSavanju socijalnih problema
pojedinih ucenika, pomo¢ u rjeSavanju zdravstvenog i tjelesnog odgoja ucenika, pomo¢ u organiziranju

prigodnih priredbi, pomo¢ u prikupljanju sredstava za poklon-pakete djeci, pomo¢ u organiziranju
viSednevnih ekskurzija uc¢enika, te pomo¢ u odrzavanju Skolske zgrade i njenog okolisa. Vijeée roditelja

sudjeluje u radu skole 1 na razne druge nacine, sukladno statutu i opéim aktima Skole.

Mjesec Poslovi i zadaci Izvrsitelji
Konstituiranje Vijeca roditelja
Izbor predsjednika
Skolski kurikulum — usvajanje .
. . S . ravnatelj
9. Izvjesce ravnatelja za proslu Skolsku godinu y .
. s . ¢lanovi
Novi godi$nji plan i program
Nastavak realizacije projekta ,,Skola za roditelje*
Provedba mjera sigurnosti u skoli
Rad $kolske kuhinje
Mjere za unapredivanje odgojno-obrazovnog rada ravnatelj
11. Prijedlozi i misljenja u svezi realizacije terenske nastave pedagog
Socijalno-ekonomski polozaj u¢enika ¢lanovi
Pruzanje pomo¢i potrebitima
Razmatranje prituzbi roditelja ravnatelj
3. e o . » :
Misljenja i prijedlozi ¢lanovi
4 Pomoc¢ u obiljezavanju Dana $kole Sanovi
' Prijedlozi u svezi poboljSanja uvjeta rada u $koli
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17.4. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Vijece u€enika ¢ine predstavnici ucenika svakog razrednog odjela.
Cilj rada Vijec¢a ucenika je sudjelovanje izabranih uc¢enika u odgojno-obrazovnom radu Skole i

razmatranju pitanja znacajnih za rad Skole, razvijanje prava uéenika, slobode i suodgovornosti u odgojno-
obrazovnom procesu, te poticanje svih oblika ucenicke kreativnosti i izrazavanja.

Rad Vijeca ucenika obuhvaca:

- skrb o ponasanju uéenika u $kolskim prostorima sukladno Pravilniku o kuénom redu Skole

- sudjelovanje u planiranju i organiziranju izvannastavnih aktivnosti i kulturnih zbivanja u Skoli
- razli¢ite oblike pomo¢i ucenicima

- skrb o kulturi Zivljenja i rada u Skoli

- druge savjetodavne aktivnosti u svezi ostvarivanja ciljeva odgojno-obrazovnog procesa.

PROGRAM AKTIVNOSTI U SK. GODINI 2022./2023.

Mjesec Poslovi i zadaci Izvrsitelji
Listopad | Formiranje Vije¢a ucenika Pedagog
Prijedlozi i dogovor o naéinu rada i temama Vijec¢a Predsjednici razrednih

Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno | odjeljenja
¢lanku 61. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj skoli

Pravilnik o kuénom redu

Pravilnik o ocjenjivanju i pedagoskim mjerama
Pravilnik o na¢inu postupanja odg.-obraz. radnika u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika....

Prosinac | Promicanje socijalnog ponasanja u nasoj skoli pedagog
Medusobni odnosi u¢enika i nastavnika ¢lanovi
Pomo¢ u organizaciji Boziéne priredbe i radionica
Aktualna problematika u $koli — prijedlozi za pedagog
poboljsanje stanja ¢lanovi
Svibanj Dogovor oko obiljezavanja zavrsetka tekuce skolske
godine.

Izvjesée o radu Vijeca ucenika

17.5. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor:

a. imenuje i razrjeSuje ravnatelja Skole,

b. donosi: statut skole uz prethodnu suglasnost osnivaca, godi$nji plan i program skole, pravilnik o
unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Skole 1 druge opce akte utvrdene statutom i1 zakonom, proracun
Skole 1 godisnji financijski izvjestaj;

c. odlucuje, uz suglasnost osnivaca: o stjecanju, opterecivanju ili otudivanju nekretnina, o stjecanju,
optere¢ivanju ili otudivanju pokretne imovine ¢ija pojedinacna vrijednost prelazi 40.000 kuna, o
raspodjeli dobiti u skladu s posebnim odlukama osnivaca, o promjeni djelatnosti Skole, o davanju u
zakup objekata i prostora skole ili mijenjanju namjene objekata i prostora, o osnivanju druge pravne
0sobe;

d. odlucuje: o financijskom planu i godiSnjem financijskom izvjestaju, o izvjes¢ima ravnatelja o radu

Skole, o raspodjeli dobiti za obavljanje i razvoj djelatnosti $kole, o Zzalbama ucenika, roditelja i
skrbnika ucenika, o zahtjevima radnika za zaStitu prava iz radnog odnosa, o ulaganjima i nabavi
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opreme, optereéivanju ili otudivanju pokretne imovine te nabavi osnovnih sredstava i ostale pokretne
imovine propisane razine novéane vrijednosti, te o drugim pitanjima predvidenim op¢im aktima

skole.

Skolski odbor predlaze osniva¢u promjenu naziva i sjediste $kole, statusne promjene, promjenu djelatnosti;

a. razmatra: predstavke i prijedloge gradana o pitanjima od interesa za rad Skole, rezultate odgojno-

obrazovnog rada u skoli;

b. predlaze ravnatelju: mjere u cilju ostvarivanja zacrtane politike $kole, osnovne smjernice za rad i

poslovanje skole;
C. nadzire: izvrSavanje godiSnjeg plana i programa rada Skole.
d. upucuje: osnivacu i ravnatelju Skole prijedloge i misljenja o pojedinim pitanjima;

e. donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, statutom i op¢im aktima skole.

U lipnju 2021. godine konstituiran je i novi Skolski odbor (bez predstavnika Osnivaca — koji jo§ nije

imenovao svoje ¢lanove) koji donosi ovaj Godi$nji plan i program.

Mjesec Poslovi i zadaci Izvrsitelji
Izvjesc¢e na kraju skolske godine
Analiza i usvajanje
Izvjesée o radu skolskog odbora
9 Suglasnost za zaposljavanje ravnatelj
' Usvajanje skolskog kurikuluma ¢lanovi
Usvajanje Godi$njeg plana i programa
Prijedlozi i zakljuéci na zamolbe za iznajmljivanjem prostora
Skole
10. Izmjene i dopune Statuta Skole [avnatglj
clanovi
Provedba mjera sigurnosti u §koli
Analiza ostvarivanja Godi$njeg plana i programa ravnatelj
12. Plan nabave ¢lanovi
Financijski plan racunovoda
Tekuca problematika
. y y ravnatelj
Usvajanje ZavrSnog racuna N
3. p . racunovoda
Tekuca problematika o .
¢lanovi
6. Sudjelovanje u proslavi Dana Skole ¢lanovi
Analiza ostvarivanja Godisnjeg plana i programa ravnateli
8. Rezultati odgojno-obrazovnog rada y 1)
N . . .. ¢lanovi
Organizacija rada u novoj Skolskoj godini

Napomena: U skladu s novim Zakonom o osnovnom $kolstvu Skolski odbor ¢e se sastajati po potrebi prilikom

zaposljavanja novih djelatnika na temelju Pravilnika 0 postupku zaposljavanja te procjeni i vrednovanju kandidata za

zaposljavanje.
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17. PLAN RADA RAVNATELJA

18.1. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

5 Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 220
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI - IX 20
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X 10
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1IX 10
1.4. Izrada $kolskog kurikuluma VI-IX 10
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa $kole VI - 1X 15
1.6. Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i Razrednih vije¢a IX-VI 10
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VI-VII 30
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uéiteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 10
1.9. Planiranje i organizacija $kolskih projekata IX-VI 20
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja IX-VI 30
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX - VI 10
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 10
1.13.0stali poslovi IX-VII 35
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 360
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, 70

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX - VI

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada Skole VI - 1X 10
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja uditelja VI - 1X 50
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO- X VI 10

a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI 25
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uéenika IX-VII 10
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI 10
2.8. Organizacija i priprema izvanuCioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 10
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole IX-VII 10
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa uéenika u 1. razred IV -VII )
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 10
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 25
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VI 10
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 10
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika I-VI 10
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora iVl 20
2.17.0stali poslovi IX-VII 57
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 187
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI 30
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIi Vi 20
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX _ VI 30

suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada $kolskih povjerenstava IX - VI 10
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 20
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII 20
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX-VII 10
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3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII 30
3.9. Ostali poslovi IX - VI 25
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 95
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VII 50
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VII 10
4.3. Ostali poslovi IX-VII 35
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I 220
RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i1 suradnicima IX-VII 20
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu IX-VI 10
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 30
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX-VIHI 35
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 35
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII 50
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 10
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 10
5.9. Ostali poslovi IX-VII 20
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI 260
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX-VIII 90
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX - VI 10
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-VII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe kole IX-VII 10
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII 10
6.6. Poslovi zastupanja $kole IX - VIl 30
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VIHI 30
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX 10
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VIHI 10
6.10 Organizacija i provedba inventure Xl 5
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 5
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i ucenickih knjizica Vi 10
6.13. Organizacija nabave i podjele potro$nog materijala VIl 10
6.14. Ostali poslovi IX-VII 10
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 157
7.1. Predstavljanje $kole IX-VII 20
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta IX-VII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za 0dgoj i obrazovanje IX-VII 5
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIII S)
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII 2
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini IX-VII 5
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VII 10
7.8. Suradnja s osnivadem IX-VII 10
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII 10
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VII 5
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VII 10
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VII 5
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX — VI 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VHI 20
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII 5
7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-VII 10
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7.18.Suradnja s udrugama IX-VII 10
7.19.0stali poslovi IX-VII 10
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 150
8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 10
8.2. Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZ0-a, HUROS- X VI 50
a
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 30
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 50
8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja IX-VI 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 95
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 70
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX - VI 25
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: 1744
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18. PLAN RADA STRUCNIH SURADNIKA I OSTALIH RADNIKA SKOLE

19. 1. PLAN RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE

PODRUCJE RADA VRIJEME
REALIZACIJE
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
1.1. | Organizacijski poslovi — planiranje
1.1.1. | Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole i Skolskog rujan
kurikuluma
1.1.2. | Izrada Godi$njeg plana i programa rada pedagoga kolovoz
1.1.3. | Sudjelovanje u planiranju rada s u¢enicima s posebnim potrebama rujan
1.1.4 | Pomo¢ u godiSnjem i mjesecnom planiranju ucitelja rujan
1.1.5 | Sudjelovanje u izradi programa utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta tijekom godine
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. | Upis ucenika
2.1.1. | Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, u¢enike, pozivi) svibanj/ lipanj
2.1.2. | Ispitivanje psihofizickog stanja djeteta zbog upisa u 1. razred svibanj
2.1.3. | Individualni razgovori s roditeljima, uzimanje anamnesti¢kih podataka svibanj
2.1.4. | Suradnja s djelatnicima predskole i vrti¢a, te Skolskom lije¢nicom tijekom godine
2.1.5. | Rad u Povjerenstvu za upis i utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta i tijekom godine
predlaganje primjerenog oblika $kolovanja
2.1.6. | Sudjelovanje pri formiranju razrednih odjela ucenika I. razreda lipanj
srpanj
2.1.7. | lzrada informativno-edukativnog materijala za roditelje ucenika prvog razreda, rujan
roditeljski sastanak
2.1.8. | Raspored novopridoslih uc¢enika (obrada podataka) rujan
2.2. | Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada
2.2.1. | Pracenje ostvarivanja Nacionalnog plana i programa tijekom godine
2.2.2. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa tijekom godine
2.2.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog tijekom godine
programa
Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija Skolskog preventivnog
programa i osposobljavanje ucenika za cjelozivotno ucenje.
2.2.4. | Aktivno sudjelovanje u Skolskim projektima tijekom godine
2.2.5. | Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela (RV i UV) tijekom godine
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2.2.6. | Rad u stru¢nim timovima tijekom godine
2.3. | Rad s uenicima s posebnim potrebama
2.3.1. | Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama tijekom godine
2.3.2. | Upis irad s novopridoslim ucenicima tijekom godine
2.3.3. | Izrada pedagoskog nalaza i miSljenja tijekom godine
2.3.4. | Suradnja s uciteljima (savjetovanje) tijekom godine
2.3.5. | Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh tijekom godine
2.4. | Savjetodavni rad i suradnja
2.4.1. | Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima tijekom godine
2.4.2. | Vijece uCenika tijekom godine
2.4.3. | Savjetodavni rad s uciteljima tijekom godine
2.4.4. | Suradnja s ravnateljem tijekom godine
2.4.5. | Savjetodavni rad sa sustruénjacima tijekom godine
2.4.6. | Savjetodavni rad s roditeljima tijekom godine
2.5. | Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika
2.5.1. | Informiranje u¢enika o sustavu $kolovanja, izboru zanimanja i elementima i tijekom godine
kriterijima za upis
2.5.2. | Individualna savjetodavna pomo¢ tijekom godine
2.5.3. | Suradnja sa Struénom sluzbom Zavoda za zaposljavanje i Skolskom lije¢nicom tijekom godine
2.5.4. | Pomo¢ razrednicima u radu na prof. orijentaciji tijekom godine
2.5.5. | Suradnja sa srednjim skolama i dogovaranje posjeta I Predstavljanje ustanova za | travanj — lipanj
nastavak obrazovanja
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA
3.1. | Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve
3.1.1. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine lipanj
3.1.2. | Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika prosinac/ lipanj
3.1.3. | Samovrednovanje rada Skole prosinac/ lipanj
4. | STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DIJELATNIKA
4.1. | Struéno usavrS$avanje pedagoga
4.1.1. | Pracenje i prorada strucne literature i periodike tijekom godine
4.1.2. | Stru¢no usavrsavanje u Skoli — UV, Aktivi tijekom godine
4.1.3. | Zupanijsko stru¢no vijece struénih suradnika tijekom godine
4.2. | Struc¢no usavrSavanje ucitelja
4.2.1. | Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrSavanja tijekom godine
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4.2.2. | Odrzavanje predavanja/ pedagoskih radionica za ucitelje tijekom godine
4.2.3. | rad s uéiteljima pripravnicima tijekom godine
4.2.4. | Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima- pripravnicima - sudjelovanje u radu tijekom godine
Povjerenstva za staziranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. | Bibliote¢no-informacijska djelatnost
5.1.1. | Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature, novih izvora tijekom godine
znanja, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stru¢nih izdanja,
poticanje uCenika, ucitelja i roditelja na koriStenje znanstvene i strucne literature
5.2. | Dokumentacijska djelatnost
5.2.1. | Pregled uciteljske dokumentacije tijekom godine
5.2.2. | Vodenje dokumentacije o radu tijekom godine
6. OSTALI POSLOVI
6.1. | Nepredvideni poslovi tijekom godine

19. 2. PLAN RADA STRUCNE SURADNICE KNJIZNICARKE

PODRUCJE RADA

NOSITELJI
AKTIVNOSTI

BROJ
SATI

MJESEC

Odgojno - obrazovna djelatnost

- upoznavanje ucenika I. razreda s knjiznicom
(upoznavanje prostora Skolske knjiznice, upis u
knjiznicu i prva posudbe te upuéivanje u pravila
koriStenja Skolske knjiznice, razlikovanje knjiznice
1 knjiZare)

- posudba 1 pomoc¢ pri izboru knjige 1 upucivanje u
¢itanje knjizevnih djela, znanstvene literature i
casopisa

- ukljudivanje ucenika u projekte knjiznice: Mjesec
hrvatske knjige, Nacionalni kviz za poticanje
¢itanja | Nasa mala knjiznica

cen e

ucenici, ucitelji

50

sew o

- planiranje, pripremanje i programiranje
cjelokupnog rada (izrada planova, projekata,
dogadanja, aktivnosti)

- izrada godiSnjeg plana 1 programa rada knjiZnice
- dogovor o podjeli i nabavi skolske lektire s
aktivima razredne nastave 1 uciteljicom hrvatskog
jezika (izrada plana potrebnih naslova za
popunjavanje fonda knjiga za lektiru)

- pregled ponuda knjizara i izdavaca

- rad na kratkoro¢nom i dugoro¢nom planu nabave
potrebne grade

cen e

30

NV(CNd
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- inventarizacija, signiranje, klasifikacija i
katalogizacija neobradene grade, unos knjizne
grade u softverski program MetelWin

- suradnja s knjizarama, nakladnicima i njihovim
zastupnicima

- nazocnost sjednicama UCciteljskog vijeca

Kulturna i javna djelatnost

- planiranje kulturnih sadrzaja za narednu nastavnu
godinu u kojima ¢e nositelj biti knjiznica

- prijava $kole na medunarodni projekt Nasa mala
knjiznica

- obiljezavanje Europskog dana jezika (26. rujna)

cen e

Strucno usavrsavanje

- suradnja s MZO i Agencijom za odgoj i
obrazovanje RH

- sudjelovanje na webinarima, seminarima i

cen e

cen e

informacijskih znanosti

- praéenje novosti u radu stru¢nih udruga
(HUSK,Croatian Libraries and Librarians, HMSK)
- usavrsavanje za racunalnu obradu grade u
knjiZnici 1 primjena programa MetelWin

IV

Odgojno - obrazovna djelatnost

- pomo¢ ucenicima pri izboru knjizne grade,
pripremanje uc¢enika za samostalno koristenje
raznih izvora znanja

- upoznavanje ucenika II. razreda s dje¢jim
¢asopisima (Djecji casopisi)

- rad s uc¢enicima III. 1 IV. razreda u sklopu
projekta NMK

- obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige 2022. —
suradnja s Opc¢inskom knjiznicom ,,Hrvatski
sastanak 1888.%

- Festival prava djece — obiljezavanje

- promicanje €itanja 1 motiviranje ucenika s
teSko¢ama u govoru, ¢itanju i pisanju

- Dani zahvalnosti za plodove zemlje — uredivanje
panoa

ucenici, ucitelji,

pedagogica

50

sev o

- organizacija 1 vodenje rada u knjiZnici

- narudzba novih lektirnih naslova

- inventarizacija, signiranje, klasifikacija i
katalogizacija neobradene grade, unos knjizne
grade u softverski program MetelWin

- popravak osStecene grade

- nazocnost sjednicama UCciteljskog vijea

cey e

zareviziju

cen e

Kulturna i javna djelatnost
- poCetak obiljeZzavanja manifestacije Mjesec

cen e

30

advdolsSIi
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hrvatske knjige (15. listopada - 15. studenog 2022.)
posvecene Generaciji K s motom Misli na sebe -
citaj!

ucenici, ucitelji

Strucno usavrsavanje

- individualno stru¢no usavrSavanje na portalu
Loomen

- suradnja s MZO i Agencijom za odgoj i
obrazovanje RH

- sudjelovanje na webinarima, seminarima i

cen e

cey e

informacijskih znanosti

- pracenje novosti u radu stru¢nih udruga
(HUSK,Croatian Libraries and Librarians, HMSK)
- usavrSavanje za racunalnu obradu grade u
knjiznici 1 primjena programa MetelWin

cey e

Odgojno - obrazovna djelatnost

- rad s uc¢enicima III. i IV. razreda u sklopu
projekta NMK

- razvijanje navike posjecivanje Skolske knjiznice
- obiljezavanje Dana sjecanja na Vukovar (uoci
18.11)

- obiljezavanje manifestacije Mjesec hrvatske
knjige

- obiljezavanje Medunarodnog dana tolerancije
(16. studenog)

- Put od autora do citatelja — 1. razred —
prepoznavanje dijelova knjige, osoba odgovornih
za nastanak knjige

ucenici, ucitelji,

pedagoginja

52,5

Struc¢na knjiZni¢na djelatnost

- organizacija i vodenje rada u knjiZnici

- obrada nove knjizne grade

- popravak oStecene grade

- pracenje novosti u radu stru¢nih udruga

cen e

zareviziju

SV

Kulturna i javna djelatnost

- obiljezavanje manifestacije Mjesec hrvatske
knjige prigodnim aktivnostima i radionicama
- obiljezavanje Dana sjecanja na Vukovar

ucenici,
ucitelji

315

INIANLS
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Struéno usavrS$avanje

- individualno stru¢no usavr$avanje na portalu
Loomen

- suradnja s MZO i Agencijom za odgoj i
obrazovanje RH

- sudjelovanje na webinarima, seminarima i

cen e

cey e

informacijskih znanosti

- pracenje novosti u radu stru¢nih udruga
(HUSK,Croatian Libraries and Librarians, HMSK)
- usavrsavanje za racunalnu obradu grade u
knjiznici 1 primjena programa MetelWin

cey e

Odgojno - obrazovna djelatnost

- rad s uc¢enicima koji pohadaju projekt NMK (IV.
razred)

- sustavno poucavanje, savjetovanje i pomo¢
ucenicima u samostalnom radu, ucenju i sluzenju
izvorima znanja, a kao putokaz za cjelozivotno
ucenje.

- radionice izrade bozi¢nih ukrasa i rad na
estetskom uredenju knjiznice i Skole.

- Koristenje enciklopedije, rjecnika i pravopisa —
IV. razred — upotreba referentne zbirke

Knjiznicarka,
ucenici

40

Struc¢na knjiZni¢na djelatnost

- organizacija i vodenje rada u knjiznici

- klasifikacija 1 inventarizacija neobradene knjizne
grade

- popravak oStecene grade

- nazocnost sjednicama UC¢iteljskog vijeca

cey e

zareviziju

SV

Kulturna i javna djelatnost
Bozi¢na radionica

ucenici,
ucitelji

Stru¢no usavrs$avanje

- individualno stru¢no usavrSavanje na portalu
Loomen

- suradnja s MZO i Agencijom za odgoj i
obrazovanje RH

- sudjelovanje na webinarima, seminarima i

cen e

cey e

informacijskih znanosti

- pracenje novosti u radu stru¢nih udruga
(HUSK,Croatian Libraries and Librarians, HMSK)
- usavrSavanje za ra¢unalnu obradu grade u
knjiZnici 1 primjena programa MetelWin

cen e

26

IVNISOHd
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Odgojno - obrazovna djelatnost

- projektni rad — NMK (I11. i IV. razred)

- pomo¢ ucenicima s teSko¢ama u govorenju,
¢itanju 1 pisanju

- Organizacija i poslovanje skolske knjiznice — V.
razred — upoznavanje uc¢enika s podru¢jima
ljudskog znanja, nacina poslovanja knjiznice te
organizacijom prostora iste

cen e

ucenici

34

Struc¢na knjiZni¢na djelatnost

- organizacija i vodenje rada u knjiznici

- Klasifikacija i inventarizacija neobradene knjizne,
AV i periodicke grade

- popravak oste¢ene grade

- uobicajeni knjizni¢ni poslovi (izdavanje i
vracanje knjiga, obrada grade)

cey e

Kulturna i javna djelatnost
- promidzba djelatnosti Skolske knjiznice

cen e

ucenici, ucitelji

Stru¢no usavrs$avanje

- individualno stru¢no usavrSavanje na portalu
Loomen

- suradnja s MZO i Agencijom za odgoj i
obrazovanje RH

- sudjelovanje na webinarima, seminarima i

cen e

cey e

informacijskih znanosti

- pracenje novosti u radu stru¢nih udruga
(HUSK,Croatian Libraries and Librarians, HMSK)
- usavrSavanje za racunalnu obradu grade u
knjiZnici 1 primjena programa MetelWin

cen e

22

CNVOACIS

Odgojno obrazovna djelatnost

- projektni rad — NMK (l11. i IV. razred)

- kreativna radionica: maskare i Dan zaljubljenih —
Valentinovo

- obiljezavanje Medunarodnog dan darivanja
knjiga (poticanje ucenika na darivanje i razmjenu
knjiga, akcija u Skolskoj knjiznici)

- obiljezavanje Medunarodnog dana materinskog
jezika (21. veljace)

- obiljezavanje Dana ruzicastih majica (27.
veljaCe; predavanje 1 radionice u svrhu edukacije i
sprjecavanja vr$njackog nasilja).

- Samostalno pronalazenje informacija — V1.
razred — osposobljavanje ucenika za samostalno
pretrazivanje informacija na pouzdanim izvorima
informacija (uz Dan sigurnijeg interneta)

ucenici,
ucitelji,

pedagoginja

50

A

VIOVITIA

4



Struc¢na knjiZni¢na djelatnost

- organizacija i vodenje rada u knjiznici

- klasifikacija i inventarizacija neobradene knjizne,
AV 1 periodicke grade

- popravak ostecene grade

- uobicajeni poslovi (izdavanje i vracanje knjiga, Knjiznicarka
obrada grade)
Kulturna i javna djelatnost Knjiznicarka,

- Obiljezavanje vaznijih datuma
- promidzba djelatnosti Skolske knjiznice

ucenici, ucitelji

Stru¢no usavrS$avanje

- individualno stru¢no usavrsavanje na portalu
Loomen

- suradnja s MZO i Agencijom za odgoj i
obrazovanje RH

- sudjelovanje na webinarima, seminarima i

cen e

cey e

informacijskih znanosti

- prac¢enje novosti u radu stru¢nih udruga
(HUSK,Croatian Libraries and Librarians, HMSK)
- usavrSavanje za racunalnu obradu grade u
knjiznici i primjena programa MetelWin

cen e

30

Odgojno - obrazovna djelatnost

- projektni rad — NMK (l11. i IV. razred)

- pomo¢ ucenicima s teSko¢ama u Citanju i pisanju
- Casopisi na razlicitim medijima — V1. razred —
uporaba podataka iz razli¢itih periodi¢nih
publikacija, pretrazivanje online i e-Casopisa

- suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnikom 1
uciteljima

cey e

ucenici

50

Stru¢na knjiZni¢na djelatnost

- organizacija i vodenje rada u knjiZnici

- klasifikacija i1 inventarizacija neobradene knjiZne,
AV 1 periodicke grade

- popravak oStecene grade

- nazocnost sjednicama UC¢iteljskog vijeca

SV

Kulturna i javna djelatnost

- obiljezavanje Svjetskog dana pjesnistva (21.
ozujka; prigodne radionice i pano, Citanje
dijalektalne poezije)

- obiljezavanje Medunarodnog dana kazalista (27.
ozujka; Igrajmo se kazalista! - uz obradu lektire u
knjiznici — |. razred)

ucenici,
ucitelji

Stru¢no usavrsavanje

- individualno stru¢no usavr$avanje na portalu
Loomen

- suradnja s MZO i Agencijom za odgoj i

cen e

30

A

AVIENZ0
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obrazovanje RH
- sudjelovanje na webinarima, seminarima i

cen e

cey e

informacijskih znanosti

- pracenje novosti u radu stru¢nih udruga
(HUSK,Croatian Libraries and Librarians, HMSK)
- usavrSavanje za racunalnu obradu grade u
knjiznici 1 primjena programa MetelWin

Odgojno obrazovna djelatnost

- projektni rad — NMK (I11. i IV. razred)

- pomo¢ ucenicima s teSko¢ama u govoru, Citanju i
pisanju

- Uskrs$nja radionica

- Utjecaj medija i reklama na djecu (radionica za
ucenike VIII. razreda)

cey e

ucenici

50

sew o
cen  ew

- knjizni¢no poslovanje u programu MetelWin

cen e

cen e

Kulturna i javna djelatnost

- obiljezavanje Medunarodnog dana djecje knjige i
rodendana H. C. Andersena (2. travnja;
prezentacija i ¢itanje izabranih bajki)

- obiljezavanje Dana planeta Zemlje (22. travnja;
izrada predmeta od odbacenih materijala, ¢iS€enje
okolisa skole)

IV

ucenici, ucitelji

Stru¢no usavrs$avanje

- individualno stru¢no usavrSavanje na portalu
Loomen

- suradnja s MZO i Agencijom za odgoj i
obrazovanje RH

- sudjelovanje na webinarima, seminarima i

cen e

cey e

informacijskih znanosti

- pracenje novosti u radu stru¢nih udruga
(HUSK,Croatian Libraries and Librarians, HMSK)
- usavrSavanje za racunalnu obradu grade u
knjiZnici 1 primjena programa MetelWin

cen e

30

CNVAVHL

Odgojno obrazovna djelatnost

- Postivanje intelektualnog vlasnistva, autorsko
pravo, citiranje — VIII. razred — nauciti ucenike
pojmovima: autorstvo, intelektualno vlasnistvo,
plagijat/or, citat i citiranje

cen e

ucenici, ucitelji

50

sev o

cey e

cen e

- nazoc¢nost Sjednicama Uciteljskog vijeca
- uobicajeni poslovi (izdavanje i1 vracanje knjiga,

SV

CNVAINAS
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obrada grade)

Kulturna i javna djelatnost
-obiljezavanje Majcinog dana (13. svibnja) i
Medunarodnog dana obitelji (15. svibnja)

ucenici, ucitelji,
struéni suradnik

Strucno usavrsavanje

- individualno stru¢no usavrSavanje na portalu
Loomen

- suradnja s MZO i Agencijom za odgoj i
obrazovanje RH

- sudjelovanje na webinarima, seminarima i

cen e

cey e

informacijskih znanosti

- pracenje novosti u radu stru¢nih udruga
(HUSK,Croatian Libraries and Librarians, HMSK)
- usavrSavanje za racunalnu obradu grade u
knjiZnici 1 primjena programa MetelWin

cen e

30

Odgojno obrazovna djelatnost

-suradnja s uciteljima i ucenicima u realizaciji
obiljezavanja zavrsne predstave na kraju nastavne
godine

IV

ucenici, ucitelji

25

sew o

- suradnja s MZO i Agencijom za odgoj i
obrazovanje RH
- sudjelovanje na webinarima, seminarima i

cen e

cen e

informacijskih znanosti
- pracenje novosti u radu stru¢nih udruga
(HUSK,Croatian Libraries and Librarians, HMSK)

IV

Kulturna i javna djelatnost
-zavrs$na predstava ucenika

cen e

Stru¢no usavrs$avanje

- individualno stru¢no usavrSavanje na portalu
Loomen

- pracenje stru¢ne literature

- pracenje novosti u radu stru¢nih udruga

cen e

55

CNVdIT

Stru¢na knjiZni¢na djelatnost

- analiza rezultata rada knjiZnice u sk. god.
2022./2023.

- nazoc¢nost sjednicama Uciteljskog vijeca
- godisnji izvjestaj o radu

- izrada plana rada za 2023./2024.

cen e

40

[NVdAS
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19. 3. PLAN RADA TAJNISTVA

3

. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

Izrada pojedinih normativnih akata

Pracenje i provodenje pravnih propisa putem strucne literature i seminara

Izrada ugovora, rjeSenja i odluka

Pripremanje sjednica

savjetodavni rad o primjeni zakonskih idrugih propisa

suradnja i izvjes¢ivanjeVijeca radnika o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za radni odnos
radnika i za rad $kole

. PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

poslovi vezani za zasnivanje radnog odnosa radnika (prijave-odjave ZZ, MIO)

izrada prijedloga godiSnjeg odmora za sve djelatnike Skole, organizacija i kontrola istih
mati¢na evidencija radnika- sredivanje mati¢ne knjige radnika i osobnika

vodenje sanitarnih knjizica

azurira registar zaposlenika u javnom sektoru (obrazovanje)

. PRAVOVREMENA | ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA POMOCNO-

TEHNICKIM POSLOVIMA

briga za pravovremenu nabavku potro§nog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava

4. OSTALI POSLOVI

rad sa strankama

suradnja s zaposlenicima skole

vodenje i izrada statistickih podataka

suradnja s MZOS-a, Zupanijskim upravnim odjelom za prosvjetu, kulturu, tehn. kulturu i sport
azuriranje e-matica za zaposlenike

narudzba i nabava pedagoske dokumentacije

organizacija pomoc¢no-tehnickih poslova tijekom Skolskih praznika

poslovi vezani za protokoliranje svjedodzbi i zapisnika o popravnim ispitima
suradnja s drugim Skolama

sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva tajnika

nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih okolnosti

19. 4. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

Poslovi koji se odvijaju samo u odredenom periodu tijekom poslovne godine:

Rujan 2022.

Formiranje planskih tablica za Ministarstvo znanosti, obrazovanja za prvo polugodiste:

o uvecanje osnovne place za pojedine vrste rada
o rad iznad norme-obracun prekovremenog rada
o dodatak na place u posebnim uvjetima

o planirani prijevoz

izrada plana proracuna za razdoblje 2023.

izrada plana proracuna za razdoblje 2024. — 2025.

plan bagatelne nabave za 2023. godinu

Listopad 2022.

izrada financijskog izvjestaja o prihodima i rashodima za razdoblje sijecanj — rujan 2021. godine
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Studeni 2022.
- rad na uspostavljanju sustava financijskog upravljanja i kontrola — izrada mape procesa
- rad na uvodenju sustava financijskog upravljanja i kontrola — rad na procjeni rizika
Prosinac 2022.
- pripremanje za inventuru; priprema popisnih listi za popisne komisije
- pripremanje podataka za zavr$ni racun
Sijecanj 2023.
- izrada PK 1 Kartica i dostava poreznoj upravi i zaposlenicima
- izrada planskih tablica za MZOS za drugo polugodiste:
o uvecanje osnovne place za pojedine vrste rada
o obracun prekovremenog rada
o dodatak na pla¢e u posebnim uvjetima
o planirani prijevoz
- sudjelovanje u inventuri
Veljaca 2023.
- izrada zavr$nog ra¢una 2022. godine, podnosenje izvjeiéa Skolskom odboru
OzZujak 2023.
- zakljucivanje poslovnih knjiga za 2022.
- Otvaranje poslovnih knjiga za 2023.
Travanj 2023.
- izrada tromjesecnog periodi¢nog obracuna (prihodi i rashodi od 1.1. do 31.3. 2023.)
Srpanj 2023.
- izrada periodi¢nog obracuna (Sestomjesecni)
Kolovoz 2023.
- godisnji odmor
Poslovi koji se odvijaju svakodnevno, kroz cijelu poslovnu godinu:
- prikupljanje financijske dokumentacije, numeriranje i priprema za knjiZzenje
- knjiZenje poslovnih promjena na temelju pripremljene dokumentacije
- placanje dospjelih racuna

- izrada mjese€nih tablica Zupanijskom uredu za druStvene djelatnosti za realizirane troSkove tijekom
mjeseca

- blagajnicki poslovi: isplate i uplate u blagajnu, izrada mjesecnih uplatnica za Skolsku marendu 1
kontrola uplate istih

- dnevno pregledavanje poslovanja sa FINA-om, bankom
- obracun placée radnika preko COP-a (centralni obracun placa) do 2. (drugog) u mjesecu
- izrada JOPPD obrasca i dostavljanje poreznoj upravi kod svake isplate gotovinske i bezgotovinske.

Napomena:

U posebnim okolnostima koje nije bilo moguce predvidjeti i planirati godiSnjim programom rada Skole,
Skola moze odstupiti od rokova utvrdenih ovim Planom o ¢emu odlucuje Ministarstvo znanosti, obrazovanja
1 Sporta na zahtjev Skole i na prijedlog Zupanijskoga Ureda za prosvjetu, kulturu, informiranje, Sport i
tehnicku kulturu.

Sastavni dio ovoga Godisnjega plana su i svi ostali planovi 1 statisti¢ki podatci koji se izraduju na pocetku
Skolske godine.
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